[Ipunioxenue
K pacropsKeHHIO aIMHHUCTPALHH
MYHHLHUATBHOTO OKpyra XaMOBHUKH
ot «03» aBrycta 2023 rona Ne 48

MMOJOXEHUE
00 apxuBe AIMHHHCTPALHH MYHHLHNAILHOTO OKPYra
XaMOBHHKH

I. O0uiHe noJ10KeHus

1. JIokyMeHTBI aAMUHUCTPALUKA MYHHLMIAIBHOIO OKpyra XaMOBHHKH (1aiee —
aIMUHHUCTPALMS), MMEIOLIME MCTOPHUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAY4YHOE, COLMUAIbHOE,
YKOHOMHYECKOE 3HaUYEHHE, BXOIAT B cOCTaB ApXUBHOr0 hoH1a MOCKBbI, SIBJISIOIETOCS
cocTaBHOM 4acTeio ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®enepaunu (nasiee — ApXUBHBINA
¢dona MOCKBBI) M MOUIeIKAT MOCTOSTHHOMY XpaHeHH IO B ["0Cy1apcTBEHHOM OO I)KETHOM
yupexaeHuu ropona Mocksel «LleHTpanbHbIi rOCYI1apCTBEHHBIH apXWB ropoaa
MockBei» (nanee —I'BY «LII"A MockBbI»).

2. Jlo mepeaayu Ha MOCTOSIHHOE XpPaHEHHEe AOKYMEHTBI, BKIIFOUYEHHbIE B COCTAB
ApxuBHoro ¢onaa MOCKBbI, BpeMEHHO, B Mpejesax, YCTaHOBIeHHBIX DeepalbHbIM
3aKkoHOM OT 22 oktsa0ps 2004 roga Ne 125-03 «O6 apxuHOM aene B Poccuiickoii
®enepaumu» U HHBIMH HOPMaTUBHBIMU IPABOBbIMM aKkTtaMu Poccuiickoit denepariuu,
XPaHATCSA B apXUBE aAMUHUCTPALIHH.

3. AaMHHHCTpalus o0ecrnedynBaeT COXPaAHHOCTb, Y4YeT, 0TOOpP, YIOPSI0YeHHE U
MCIO/Ib30BAHME  JOKYMEHTOB  ApxuBHOoro ¢onga MockBbl, 00pa3yroLUXCcs
B rpouecce e€ NeATeIbHOCTH, B COOTBETCTBMM C HOPMATHBHBIMH JIOKYMEHTAMH
YIIOJTHOMOUYEHHOT0 (he/lepajibHOTrO OpraHa UCTIOTHUTEILHOM BJIaCTH B chepe apXUBHOTO
Jeqa M [eJONPOM3BOACTBA, O00ECNevYHBAeT CBOEBPEMEHHYI [epeaadyy HUX Ha
noctosHHoe xpanenue B ['BY «LII'A MockBbi».

4. Bce paboTel, CBA3aHHBIE C MOJArOTOBKOMH, YIOPSI0YEHHEM, TPAHCIIOPTUPOBKOIA
U riepeayen Ha [OCTOAHHOE XpaHeHHe apXUBHbBIX JOKYMeHTOB B [ BY «LII'A MockBei»
MPOU3BOJATCS CHJIAMH U 33 CYET CPeACTB aAMUHUCTPALIUH.

5. ApxMB aIMHUHUCTPALMK CO3JAaeTCs IS  OCYUIECTBICHHS XpaHEHHUs,
KOMIIJIEKTOBAHHUS, YY€Ta U MCMOJIb30BaHUA NOKYMEHTOB APXUBHOro (oH1a MOCKBBI,
JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbIle 10 1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YKCJIE MO JIHYHOMY
cocTaBy, OOpa30BaBILIMXCA B pe3y/bTaTe NEATeNbHOCTH aJMUHHUCTPALMH, & TaKKe
[IOArOTOBKY IOKYMEHTOB K nepeade Ha noctosiHHoe xpaneHue B ['BY «LII'’A MockBbI»,
MUCTOYHHUKOM KOMILJIEKTOBAHUSI KOTOPOIO BBICTYNAET aAMUHUCTPALUS.

6. AamuHucTpauus paspabarbiBaer [lonmoxeHne o0 apxuBe aJMHHHMCTPALMH.
[Tonoxxenue 00 apxuBe aIMMHUCTPALMH [OJUICKHT corjiacoBaHuio lleHTpanbHoON
sKcrepTHO-nposepoyHoi komuccueid (LIII1K) [MaBapxuBa MOCKBBI.

[Tocne cornacosanust LIDIIK T'naBapxusa Mocksel [lonokenne 06 apxuse
aIIMUHHCTPALIMH YTBEPIKAACTCsA PaCHOPSKEHUEM aJMUHHUCTPALMH MYHHLMIAIBHOTO
OKpyTa.



7. OYHKUMH BeICHUs apXHBa BO3/IArarOTCs PACIOPsDKEHHEM aIMHHHUCTPALMH
MYHHUUHMIAJIBHOIO OKPYyTa Ha JHULO, OTBETCTBEHHOE 33 BEJCHHE apXUBA.

8. Pabora no BeaeHWUIO apxuBa AJAMHHHUCTPALUMM BeAETCH B COOTBETCTBHH
¢ MenepanbHbiM 3aKkoHOM 0T 22 okTsiops 2004 Ne [25-®3 «OO0 apxuBHOM jejie
B Poccuiickoii ®denepauun», 3aKOHAMHM, HOPMATHUBHBIMH [PABOBBIMH aAKTaMMU
Poccuiickoit  ®exepauud, HOPMATUBHBIMU  JOKYMEHTAMH  YIOJHOMOUYEHHOIO
(enepanbHOrO oOpraHa HCMOJHUTEIBHOM BiacTH B cdepe apxXMBHOrO jaeiaa u
JeJIONPOU3BOACTBA, 3akoHOM ropoaa Mocksbl ot 28.11.2001 Ne 67 «O6 ApXuBHOM
(Gonne MockBbl M apXHMBax», MOCTAHOBICHHUSIMH H pacHoOpsHKeHUsMH Mbodpa |
[IpaBuTenbcTBa MOCKBBI B chepe apXUBHOIO Jles1a U Je0Npou3BoacTBa, [IpaBuiamu
OpraHW3alMyd XpaHEHHWs, KOMIUICKTOBAHMS, y4deTa M HCII0JIb30BAHUS JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit ®enepaunu W Apyrux apXUMBHBIX JIOKYMEHTOB B
OopraHax rocyJapCTBEHHOH BJAaCTH, OpraHax MeCTHOrO CaMOyIpaB/ieHHS H
OpraHu3alusX, HOPMATHBHBIMH W METOJMYECKMMH [OKyMeHTamu [ aBapxuBsa
MoOCKBBI,  pacrnopsAUTE/bHBIMH  JOKYMEHTaAMM  aIMHHHCTPAIMH,  HACTOSLIHM
[TonnoxeHueMm.

9. KoHTpob 32 J1€STe/IbHOCTBIO apXHUBa aJIMHHUCTPALMH OCYILECTBISET IJiaBa
MYHULMIAIBHOTO OKpYyTa.

10. OpraHu3allMOHHO — METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO JEATENBLHOCTBIO apXHBa
ocywectsisieT [’ BY «LII'A MockBb».

I1. CocTaB 10KYyMeHTOB apxuBa
1. B apxuB aAMUHUCTpALIMHK [TOCTYIIAIOT:
a) 3aKOHYEHHBIE B JIeJIONPOU3BOACTBE [eJ1a MOCTOSHHOTO H BPEMEHHOIO (CBBILIE
[0 net) cpokoB XpaHeHHs, B TOM YHCJIE€ JOKYMEHTHI [0 JHYHOMY COCTaBY,
00pa3oBaBlIMecs B pe3ybTaTe AesTeIbHOCTH aJIMUHUCTPALIMH.
0) cnpaBOYHO — MOUCKOBBIC CPEACTBA K JOKYMEHTAM M YYETHbIE 1OKYMEHTBI
apxuBa aAMUHUCTPALIUH.

I11. 3agaun apxuBa

12. K 3apayam apxuBa aIMHHHCTPALIMH OTHOCATCS:

12.1. Opranuszauus XpaHeHUs! JAOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX [PELYyCMOTPEH
pazaenom 2. Hactosuiero [Tonoxenus.

[2.2. KommiekroBanue apxuBa aAMUHHUCTPALIMK JIOKYMEHTaMH,
00pa30BaBUIMMHUCS B pe3yJIbTaTe AeATEIBHOCTH aAMUHUCTPALMH.

[2.3. YueT 10KyMEHTOB, HAXOASIIMXCsl HA XPAaHEHHH B apXHBE aIMHHUCTPALIMH.

12.4. Hcnonp3oBaHue [OKYMEHTOB, HAXOASALIMXCS HA XPAHEHWH B apXHBE
aMUHUCTPALIUH.

12.5. IoaroToBka U cBOEBpeMEeHHAs Mepeaada JOKyMEHTOB APXMBHOro (GpoH/Ia
MockBel Ha noctosiHHOE xpaHeHue B [ BY «LI['A MockBbI».

12.6. Metoauyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJIbL 32 (OPMUPOBAHHEM H
odopmiieHHEM el B aJAMHHHUCTPALMM MU CBOEBPEMEHHOW Iepeaayeil MX B apxuB
aAMHMHHCTPALIHH B YCTAHOBJICHHOM MOPSAIKE.



IV. ®ynkuuu apxusa

13. ApxMB aIMMHHCTPALIUK OCYILECTBISET CIEAYIOUIME QYHKIIHMU:

13.1. Opranusyer npuem 10KYMEHTOB MOCTOSHHOIO M BpeMeHHOro (cBbiie 10
JIeT) CPOKOB XpaHeHHs, B TOM 4YUCIe [0 JMYHOMY COCTaBY, O0Opa30BaBLIMXCH
B 1eATe/IbHOCTH aAMUHHCTPALIMH, HE MO3/IHEE, YeM Yepe3 3 ro/a MocJie 3aBeplueHus JIell
B I€IONPOU3BO/ICTBE B COOTBETCTBUM C YTBEPIKIACHHBIM I'pad)uKOM.

[3.2. Opranu3syeT U MPOBOAMT IKCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHOrO
(cBbiure 10 ner) cpoka XpaHeHHMs, HAXOMSLIMXCS HA XPaHEHWM B apXHBe
aJIMMHUCTpPALMH, B LUEJISX OTOOpa JOKYMEHTOB [/ BKIIOYEHHS B COCTaB APXHUBHOIO
(oHaa MOCKBBI, a TakKe BhISBICHHS JOKYMEHTOB, He MOIEKALINX AalbHeliemy
XPaHEHHUIO.

[3.3. Co3naer, NOMOIHSET M COBEPLICHCTBYET HAYYHO — CIIPABOYHBIH aMmnapar K
XpaHALIUMCS B apXUBE TIOKYMEHTaM.

[3.4. OcyuecTisieT MOArOTOBKY W MpPEJCTABISET He [O3/Hee, 4eM uepes
3 roza nocie 3aBeplIeHUs JeN B IeNONPOU3BOICTBE:

a) Ha pacCMOTpeHHe U coryacoBaHue DKcrepTHoH komwuccun (DK)
AAMUHUCTPALMKM OMHMCH [I€J1 MOCTOSHHOrO XpaHeHHs, BpemeHHoro (cspiuie 10 ner)
CPOKOB XpaHECHHS, B TOM YHCJE I10 JIMYHOMY COCTaBy, a TAK)K€ aKThl O BbIAEJIEHUHU
K YHHYTOXXCHHUIO ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOUIEXKAILUNX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe
JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX MOBPEKIEHUAX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTepxaeHue uiu cornacosanue L[DIIK [naBapxuBa MOCKBBI OMUCH e
MOCTOSIHHOTO XPaHEHHUA M 10 JTHYHOMY COCTaBY, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThbI O
HEHMCTIPABUMBIX MOBPEXK/IEHUAX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

B) HA YTBEPIKACHME IJaBe MYHHIHIIAIBHOIO OKPYra OMUCH el MOCTOSHHOTO
XpaHEHHs U 110 THYHOMY COCTaBY, aKThl 00 yTpaTe 10KYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX
MOBPEXKIACHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEpKAeHHbIe (coriacoBaHHble) L[DITK
['naBapxuBa MockBbl, onucu aen BpeMeHHOro (cBbiwe 10 jeT) cpoKOB XpaHEeHHsI, AKTbI
O BbIAGJICHHHU K YHUYTOXEHHIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IMOUICKALIMX XPAHEHHTO,
cornacoBaHHble DK aqMUHUCTpALIMH.

13.5. Bezset y4eT 10KyMeHTOB 1 (DOHIOB, HAXOISIIMXCSA HA XPAHEHUH B apXHBe
aIMHHUCTPALIMK B yCTAHOBJIEHHOM IOPSIIIKE.

13.6. Ilpeacrasnser B [BY «II'’A MoCKBbI» yueTHbIE CBeleHHS 00 oObeMe U
COCTaBe XpaHSALIMXCS B apxXuBe aJAMHHUCTPAlUMM OOKYMEHTOB ApPXHBHOro (oHaa
MockBbl © Jpyrux apxMBHBIX JOKYMEHTOB (MAacrnopT apxuBa) B COOTBETCTBHH
C MOPAAKOM TOCYIapCTBEHHOrO y4era NOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoit
®enepauuu.

13.7. CucremaTu3npyer u pasMellaeT JOKyMEHTbI, IOCTYNAKLINE HA XPAaHEHHE
B ApXMB aJMHUHHUCTpALMH, OOpPA30BaBIUHECS B XOA€ OCYIIECTBIEHHUS JESTEIBHOCTH
aAMUHHUCTPALIHH.

13.8. Opranusyert nepenauy u rnepeiaer B yCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE JOKYMEHTbI
ApxuBHOro ¢oxaa MockBbl Ha mocTosiHHOe XpaHeHHe B [BY «LI['’A MoCKBbI».

[3.9. TlpoBoauT MepONpUSTHS O O0OECNEYEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HAXOJSIIMXCS HA XPAaHEHHH B apXUBE aIMHHHCTPALIHH.

13.10. Opranusyer ucrosib30BaHHe JOKYMEHTOB:



- uHhopMUPYET INaBy MyHHIMIIATEHOTO OKPYTa H COTPYAHUKOB aIMMHHCTPALIMH
0 COCTAaBE M COJEPKAHUM JTOKYMEHTOB apX1Ba a/IMMHHCTPALIMH;

- uHpOpMHUpYET Ho7p30BaTeNell MO BOMPOCAM MECTOHAXOKACHUA APXMBHBIX
JTIOKYMEHTOB;

- opraHusyeT Bbl1a4y JAOKYMEHTOB W JC1 BO BPEMEHHOE MOJIB30BAHNUE
B YCTAHOBJIEHHOM MOPAMIKE;

- WCTOJHSET 3aMpochl MOJb30BATENeH, BbIAACT APXUBHDIC KOTTUH JIOKYMEHTOB,
apXMBHBIE BHIMUCKU M aPXHBHBIC CIIPABKH,

- BeJIeT y4eT MCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB apX1Ba aJIMUHUCTPALIUH.

13.11. OcyuecTBaseT BeASHHE  CHPABOHHO = MOMCKOBBIX ~ CPEACTB
K JOKYMEHTaM apXuBa aAMHHUCTPALIHH.

13.12. YuacTByeT B pa3padoTKe JIOKYyMEHTOB aJIMUHUCTpALMK TI0 BONpOCam
apXMBHOIO JI€/a U Ae/I0NpOU3BOACTBA.

13.13. OkasbiBaeT METOAUYECKYH MOMOILb CTPYKTYPHBIM noapasieeHusM U
pabOTHHKAM aJMHHHCTPALHH:

a) B COCTaBJIeHHU HOMECHKIATYPbI €], hopmMupoBaHHH U OGOPMIIEHUH AL,

6) B MOArOTOBKE JOKYMEHTOB K Mepefiaic B apXus AIMHUHUCTPALIMH.

13.14. KonTtpoaupyer MpaBUIbHOCTD dopmupoBaHus H O(opmICHHT el
B 1€JIOTPOM3BOACTBE, & TAKKe MOArOTOBKY ACT K nepeaaye B apXHB.

V. [IpaBa apxuBa

14. Jlu10, OTBETCTBEHHOE 32 BEACHNE apXHBa, HMEET npaso:

14.1. [lpencTaBiasTh T/aBe MYyHHLHNATBHOTO oKpyra Mpe/UlokKeHus 1o
COBEpLICHCTBOBAHUIO ~ OPraHM3alUKM  XPAHCHHA, KOMILJIEKTOBaHUs, Yy4eTa H
MCONB30BaHKs APXUBHBIX TOKYMEHTOB B apXHBC aIMHHUCTPALIMH;

14.2. 3anpammBarth y COTPYAHHKOB aAMUHUCTPALMH cBeJIeHUs, HEOOXOIUMBIE
u1si paboThI APXUBA aAMUHHCTPALINH;

14.3. JlaBaTh pexoMeHAAUHWH COTPYyAHHKAM aIMUHUCTPALIMM MO BOIMpPOCaM,
OTHOCALLMMCS K KOMIETEHLNH apXKuBa aIMAHICTPaLIKH,

14.4. TpeGosarb OT COTPYAHHKOB aIMHHUCTPALMH CBOEBpPEMEHHOM Mepeaain
IOKYMEHTOB B apXHB aIMUHUCTPALIMH B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIM IPAQHUKOM.

14.5. [TpuHUMAaTh y4acTue B 3aCe/aHUAX L[DI1K ['naBapxuBa MOCKBBI.

VI. OTBeTCTBEHHOCTH

15. Jluuo, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHME apXhBa, HECCT OTBETCTBEHHOCTH 3a
BRLIMOTHEHHE BO3JIOYKEHHBIX Ha apXuB 3a/1aqd v GbyHKLHHN.

16. JIuio, OTBETCTBEHHOro 3a BEICHWE apXHBa, COBMECTHO C IJIaBOW
MYHHLMIIATLHOTO ~ OKpyra — HeCeT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBMH  C
sakoHonaTenbcTBOM Poccuiickon denepalni 3a:

. HecoOmiojeHHe MpaBu/l  OpraHu3alHH obecrieueHnss  COXPaHHOCTH,
KOMILJIEKTOBaHHUS,  YYETa, MCHONB30BAHMS  JOKYMEHTOB,  YCTAHOBJCHHbBIX
3aKOHO/IaTe/IbHBIMH M HOPMATUBHBIMH aKTaAMH Poccuiickoit @eaepaLivu;

- yIpaTy ¥ HeCAaHKLUMOHUPOBAHHOE YHHITOXKEHHE JIOKYMEHTOB;

- HapylieHue [OpsaKa W CPOKOB MEpElatn JIOKyMEHTOB ~ APXHUBHOTO
donra MOCKBbI B «I'BY «1I'A MOCKBBIY.




17. Tlpu cmeHe MlIa, OTBETCTBEHHOrO 33 BEIEHUE apxuBa aAMHHUCTPALIMH,
[MpUEM — Mepeaaya JOKYMEHTOB apXMBa, YYETHOIO W Hay4YHO — CIIPABOYHOrO armnapara
K HUM OCYILECTBISETCS 10 aKTy.



